“Sabiedrības izpratnes veicināšana par klimatneitralitātes un klimatnoturības nozīmi un iespējām”
Līguma par projekta īstenošanu vispārīgo noteikumu 4. pielikums – Attiecināmās izmaksas attaisnojošie dokumenti Finansējuma saņēmējam un Sadarbības partnerim

Attiecināmās izmaksas attaisnojošie dokumenti Finansējuma saņēmējam un Sadarbības partnerim. 

	Nr.
p.k.
	Attiecināmās izmaksas (izmaksu pozīcijas)
	Vides investīciju fondā iesniedzamie dokumenti1

	1.
	Atlīdzība (algas (bruto); darba devēja VSAOI)
Projekta personāla darba alga (neieskaitot jebkāda veida piemaksas, slimības naudu, atvaļinājumu, iemaksas pensiju fondā, virsstundas un citas neregulārās izmaksas) un darba devēja veiktās valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas. 
	1. Darba līgums/vienošanās vai rīkojums par darbinieka pārcelšanu darbam projektā, kurā par katru norīkoto darbinieku norādīta normatīvajos aktos noteiktā informācija (vārds un uzvārds; darba apraksts; stundu vai mēneša darba laiks; darba algas lielums);
2. Amata apraksts (ja attiecināms);
3. Uz projektu attiecināmās darba algas aprēķins;
4. Darba laika uzskaites tabele par katru nostrādāto mēnesi (atsevišķi norādot uz projektu un pamatdarbā nostrādāto stundu skaitu);
5. Personīgā konta izdruka (algas kartiņa);
4. Projekta bankas konta apgrozījuma izdruka3 par pārskata periodu;
5. Atskaite, kurā norādīts katra projektā iesaistītā darbinieka īss paveiktais.

	2.
	Autoratlīdzības izmaksas
	1. Noslēgtais līgums;
2. Darījumu apliecinoši dokumenti2;
3. Pieņemšanas-nodošanas akti;
4. Projekta bankas konta apgrozījuma izdruka3 par pārskata periodu;
5. Nodevumi (rezultātu apraksts, tehniskie projekti) (ja attiecināms);
6. Iepirkuma procedūras dokumenti (ja attiecināms).

	3.
	Ārējo pakalpojumu izmaksas
Nepārsniedz 20 % no projekta kopējām attiecināmajām izmaksām.
Kas nepieciešamas, lai sasniegtu projekta mērķi (piemēram, grāmatvedības pakalpojumi, semināru apkalpošana).

Ēdināšanas izmaksas un kafijas paužu izmaksas nav attiecināmas izmaksas
	1. Iepirkuma procedūras dokumenti: iepirkuma nolikums, uzaicinājumi un tehniskās specifikācijas; Izvēlētā pretendenta iesniegtais piedāvājums; Vērtēšanas ziņojums un komisijas sēžu protokoli, lēmums par iepirkuma procedūras rezultātiem;
2. Ar izpildītāju/ pakalpojumu sniedzēju noslēgtais līgums un tā pielikumi, kuram kā neatdalāma sastāvdaļa pievienota detalizēta tāme un darba uzdevumi;
3. Darījumu apliecinoši dokumenti2;
4. Pieņemšanas-nodošanas akti;
5. Projekta bankas konta apgrozījuma izdruka3 par pārskata periodu.

	4.
	Telpu nomas izmaksas
(tikai MK noteikumu Nr. 84 6.2. apakšpunktā un 6.3. apakšpunktā minētajā aktivitātē)
Telpu nomas izmaksas – ne vairāk kā 20 euro uz vienu dalībnieku diennaktī vai jāiesniedz tirgus izpēte ar vismaz 3 piedāvājumiem.
Neattiecināmās izmaksas: telpu uzkopšanas un komunālo pakalpojumu izmaksas
	1. Ar izpildītāju noslēgtais līgums;
2. Darījumu apliecinoši dokumenti2;
3. Pieņemšanas-nodošanas akti;
4. Projekta bankas konta apgrozījuma izdruka3 par pārskata periodu;
5. Pasākuma norisi pamatojošie dokumenti:
· pasākumu dienas kārtība;
· dalībnieku reģistrācijas lapas (ar parakstiem);
· prezentācijas elektroniskā formātā.
6. Iepirkuma procedūras dokumenti (ja attiecināms).

	5.
	Uzskates līdzekļu izgatavošanas izmaksas
(tikai MK noteikumu Nr. 84 6.2. apakšpunktā un 6.3. apakšpunktā minētajā aktivitātē)
	1. Ar izpildītāju noslēgtais līgums;
2. Darījumu apliecinoši dokumenti2;
3. Pieņemšanas-nodošanas akti;
4. Projekta bankas konta apgrozījuma izdruka3 par pārskata periodu;
5. Uzskates līdzekļu elektroniskā versija (makets, skice, u.c);
6. Saturiskā informācija docx formātā;
7. Iepirkuma procedūras dokumenti (ja attiecināms).

	6.
	Sagatavošanas, pārraidīšanas un publicēšanas izmaksas
Noteikumu 6.1. apakšpunktā minēto aktivitāšu  sagatavošanas, pārraidīšanas un publicēšanas izmaksas
Noteikumu 6.2. apakšpunktā minēto aktivitāšu sagatavošanas un publicēšanas izmaksas
	1. Ar izpildītāju noslēgtais līgums;
2. Darījumu apliecinoši dokumenti2;
3. Pieņemšanas-nodošanas akti;
4. Projekta bankas konta apgrozījuma izdruka3 par pārskata periodu;
5. Raidījuma ieraksts vai saite uz raidījuma ierakstu vai publicētā materiāla elektroniskā izdruka pdf formātā;
6. Saturiskā informācija docx formātā.
7. Sasniegtās mērķauditorijas pamatojums (dalībnieku saraksts; sociālo tīklu platformas unikālo sekotāju skaita (neietver automatizētos robotus) uzskaites izdruka; tīmekļvietnes unikālo apmeklētāju skaita mēnesī (neietver automatizētos robotus) statistikas izdruka; masu informācijas līdzekļa klausītāju vai skatītāju skaits mēnesī (pētījuma dati), preses izdevumu tirāžas dati mēnesī);
8. Iepirkuma procedūras dokumenti (ja attiecināms).

	7.
	Materiālu un mazvērtīgā inventāra izmaksas
Nepārsniedz 2 % no projekta kopējām attiecināmajām izmaksām.
Tai skaitā biroja kancelejas preces, izmaksas, kas nepieciešamas projekta mērķa sasniegšanai, ja tās atbilst vidējām tirgus cenām un to iegāde ir nepieciešama projekta mērķu sasniegšanai.
Neattiecināmās izmaksas: tehnikas iegāde (pamatlīdzekļi), balvas.
	1. Ar izpildītāju noslēgtais līgums (ja attiecināms);
2. Darījumu apliecinoši dokumenti2;
3. Pieņemšanas-nodošanas akti (ja attiecināms);
4. Projekta bankas konta apgrozījuma izdruka3 par pārskata periodu.

	8.
	Transporta izmaksas/ komandējumu izmaksas
Nepārsniedz 10 % no projekta kopējām attiecināmajām izmaksām.
(tikai MK noteikumu Nr. 84 6.3. apakšpunktā minētajā aktivitātē)
Finansējuma saņēmējs ievēro normatīvajos aktos noteikto kārtību, kādā atlīdzināmi ar projekta īstenošanai nepieciešamo iekšzemes komandējumu vai darba braucienu izmaksas.
Transporta izmaksas ir attiecināmas tikai Latvijas republikas teritorijā.
	1. Ar izpildītāju noslēgtais līgums par transportlīdzekļa nomu (ja attiecināms);
2. Darījumu apliecinoši dokumenti2;
3. Pieņemšanas-nodošanas akti (ja attiecināms);
4. Transporta ceļazīme vai maršruta lapa;
5. Rīkojums par komandējumu;
6. Avansa norēķins ar pievienotajiem dokumentiem (degvielas čekiem, transporta biļetes, auto noma u.c.);
7. Komandējuma atskaite;
8. Projekta bankas konta apgrozījuma izdruka3 par pārskata periodu;
9. Iepirkuma procedūras dokumenti (ja attiecināms);
10. Finansējuma saņēmēja apstiprinātā degvielas patēriņa norma (ja attiecināms).

	9.
	Pievienotās vērtības nodokļa maksājumi, ja tie nav atgūstami no valsts budžeta
	1. pievienotās vērtības nodokļa (turpmāk – PVN) deklarācija4, ja PVN maksājumi ir iekļauti projekta attiecināmajās izmaksās un PVN tiek maksāts saskaņā ar Pievienotās vērtības nodokļa likuma 142. pantu


Piezīmes:
1 Vides investīciju fondā iesniedz Attiecināmo izmaksu apliecinošo dokumentu kopijas, nevis oriģinālus vai norāda saiti uz tīmekļa vietni, kur ir pieejami dokumenti (publiski vai nosūtot pieejas datus).
2 darījumu apliecinošs dokuments ir rēķins, faktūrrēķins, preču pavadzīme-rēķins un citus. Jānorāda grāmatvedības kontējums.
3 iesniedz kredītiestādes apstiprinātu vai finansējuma saņēmēja, atbilstoši Grāmatvedības likuma 11. pantam, apliecinātu konta apgrozījuma izdruku.
4 iesniegtās PVN deklarācijas pārskatā par priekšnodokļa un nodokļa summām, kas norādītas nodokļa deklarācijā, ir jābūt norādītiem visiem nodokļa rēķiniem, kas apliecina darījumu veikšanu projekta ietvaros un uz kuru pamata ir aprēķināts PVN samaksai valsts budžetā. PVN izmaksas var tikt attiecinātas Projekta ietvaros, ja tās ir faktiski veiktas no Projekta konta.

Izstrādājot un noformējot maksājumu un darījumu apliecinošos dokumentus, ņem vērā Grāmatvedības likumā, Pievienotās vērtības nodokļa likumā, Ministru kabineta 2021. gada 21. decembra noteikumos Nr. 877 “Grāmatvedības kārtošanas noteikumi”, Ministru kabineta 2018. gada 4. septembra noteikumos Nr. 558 “Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība”, kā arī citos normatīvajos aktos noteiktās prasības.
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